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VORSTAND - KAUFM. GESCHAFTSFUHRUNG

zum 01.10.2025

Wir sind eine einztigige Waldorfschule am Rand der Stadt Soest und suchen eine
engagierte Persénlichkeit (m/w/d), die als Teil eines dreigliedrigen Vorstandes die
Schulfahrung ubernimmt und die Schulentwicklung aktiv mitgestaltet.

Ihre Aufgaben:

e Die Fuhrung der Geschafte zur Sicherung der wirtschaftlichen Lage unseres Schul- und Fordervereins incl.
Haushaltplanung und Abrechnung der 6ffentlichen Férdergelder.

Die Steuerung samt Controlling aller kaufmannischen Prozesse mit Verantwortung fir Liquiditat und Kredite.
Die Gehaltsabrechnung sowie Vertrags- und (Schul-)Rechtsangelegenheiten.

Die Verantwortung fir die Mitarbeitenden in den Bereichen Verwaltung, Hausmeisterei, Verpflegung.
Teilnahme an verschiedenen Gremien innerhalb und au3erhalb der Schule.

Pflege von Behérdenkontakten.

Was Sie mitbringen sollten:

Wachheit, Beweglichkeit, Offenheit und Lernbereitschaft.

Eine gute betriebswirtschaftliche Kompetenz, die Sie durch vergleichbare Tatigkeiten bereits gefestigt haben.
Kenntnisse im Bereich Buchhaltung, Jahresabschluss, Spendenrecht.

Kenntnisse in der Verwaltung und Betreuung von Grundstticken und Gebauden.

Unternehmerische und soziale Kompetenz.

Team- und Kommunikationsfahigkeiten.

Lésungs- und zukunftsorientiertes Handeln.

Verstandnis fur Gruppenprozesse.

Fahigkeit zu delegieren.

Aufgeschlossenheit gegentber der Waldorfpadagogik.

Was wir bieten:

e Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Teilzeittatigkeit (30 Stunden).
¢ Eine sechsmonatige Einarbeitung durch die bisherige Amtsinhaberin.

e Unterstitzung lhrer beruflichen Weiterentwicklung durch interne und externe Fortbildungen sowie Raum zur
persénlichen Entwicklung.

e Ein kollegiales, werteorientiertes Umfeld, in dem eine achtsame Kommunikation und gegenseitige
Wertschatzung im Vordergrund stehen.

e Eine sozialkompetente und lebendige Mitarbeiter- und Schulerschaft, in der Toleranz und Engagement gelebt
werden.

e Ein weitlaufiges und naturnahes Schulgeldnde, auf dem kreatives und ganzheitliches Lernen erméglicht wird.
e Eine an unsere interne Gehaltsordnung angelehnte Vergtitung plus Zulage.

Wenn Sie sich angesprochen fuhlen und gerne in einem freundlichen und zugewandten Team arbeiten
wollen, dann freuen wir uns auf lhre vollstindige Bewerbung bis zum 30.05.2025 an die
Findungskommission unter: fiko@waldorfschulesoest.de

Fur Ruckfragen steht lhnen Frau Veile unter der Rufnummer 02921 / 34 34 35 zur Verfugung.



