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VORSTAND - KAUFM. GESCHÄFTSFÜHRUNG 

zum 01.10.2025 
 

Wir sind eine einzügige Waldorfschule am Rand der Stadt Soest und suchen eine  
engagierte Persönlichkeit (m/w/d), die als Teil eines dreigliedrigen Vorstandes die  

Schulführung übernimmt und die Schulentwicklung aktiv mitgestaltet.  

Ihre Aufgaben: 

 Die Führung der Geschäfte zur Sicherung der wirtschaftlichen Lage unseres Schul- und Fördervereins incl. 
Haushaltplanung und Abrechnung der öffentlichen Fördergelder. 

 Die Steuerung samt Controlling aller kaufmännischen Prozesse mit Verantwortung für Liquidität und Kredite. 
 Die Gehaltsabrechnung sowie Vertrags- und (Schul-)Rechtsangelegenheiten. 
 Die Verantwortung für die Mitarbeitenden in den Bereichen Verwaltung, Hausmeisterei, Verpflegung. 
 Teilnahme an verschiedenen Gremien innerhalb und außerhalb der Schule. 
 Pflege von Behördenkontakten. 

Was Sie mitbringen sollten: 

 Wachheit, Beweglichkeit, Offenheit und Lernbereitschaft. 
 Eine gute betriebswirtschaftliche Kompetenz, die Sie durch vergleichbare Tätigkeiten bereits gefestigt haben. 
 Kenntnisse im Bereich Buchhaltung, Jahresabschluss, Spendenrecht. 
 Kenntnisse in der Verwaltung und Betreuung von Grundstücken und Gebäuden. 
 Unternehmerische und soziale Kompetenz. 
 Team- und Kommunikationsfähigkeiten. 
 Lösungs- und zukunftsorientiertes Handeln. 
 Verständnis für Gruppenprozesse. 
 Fähigkeit zu delegieren. 
 Aufgeschlossenheit gegenüber der Waldorfpädagogik. 

Was wir bieten: 

 Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Teilzeittätigkeit (30 Stunden). 
 Eine sechsmonatige Einarbeitung durch die bisherige Amtsinhaberin.  
 Unterstützung Ihrer beruflichen Weiterentwicklung durch interne und externe Fortbildungen sowie Raum zur 

persönlichen Entwicklung. 
 Ein kollegiales, werteorientiertes Umfeld, in dem eine achtsame Kommunikation und gegenseitige 

Wertschätzung im Vordergrund stehen. 
 Eine sozialkompetente und lebendige Mitarbeiter- und Schülerschaft, in der Toleranz und Engagement gelebt 

werden. 
 Ein weitläufiges und naturnahes Schulgelände, auf dem kreatives und ganzheitliches Lernen ermöglicht wird. 
 Eine an unsere interne Gehaltsordnung angelehnte Vergütung plus Zulage. 

Wenn Sie sich angesprochen fühlen und gerne in einem freundlichen und zugewandten Team arbeiten 

wollen, dann freuen wir uns auf Ihre vollständige Bewerbung bis zum 30.05.2025 an die 
Findungskommission unter: fiko@waldorfschulesoest.de 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Frau Veile unter der Rufnummer 02921 / 34 34 35 zur Verfügung.  


